[NOCTAHOBJIEHUE
ot 13.02.2018 Ne 108ITA-136

OO0 yrBepkacHUN PernameHnTa pacCMOTpPEHHSI
oOpaineHuii Tpaxiad B AIMUHUACTPAIAH
ropoja Jlyouer MockoBckoii o0mactu

B cootBercTBrE ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM «O MOPSAKE paCCMOTPEHUST 0OpaIeHU Tpax1aH
Poccuiickoit ®eneparum», 3akoHoM MockoBckoil obmactn « O paccMOTpeHWH oOpameHui
rpaxkaan», YcraBom ropojaa Jyonst MockoBckoit o0nactu, -

[NOCTAHOBJIALO:

1. YtBepauth PernameHT paccMoTpeHMsl oOpalleHHi rpakaaH B AIMHHHCTpAILMU Topojia
JyOHb1 MOCKOBCKOM 00J1aCTH COTJIACHO MPUIIOKEHHUIO K HACTOSIIEMY MTOCTAHOBJICHHIO.

2. IlocranoBnenus Anmunuctpauuu ropoaa Jyoust ot 30.05.2013r. Ne 285-III' «OO0
YTBEPKICHUM perilaMeHTa 10 HCIOJHEHUI0 MyHHIMNanbHOW QyHKiuu «IIpuem u opranuzanus
paccMoTpeHust oOpamieHuid rpaxkman» u oT 06.12.2013r. Ne 679-II' «O6 yTBepkACHUN
PernamenTa paccmotpeHust oOpareHuid rpaxaad B AnMuHUCTpanuu ropoaa JJyoHsr MockoBckoi
o0nacTu» MPU3HATH YTPATUBIIUMHU CHUITY.

3. KoHTponb 3a UCHOJHEHHEM HACTOSIIET0 IMOCTAHOBJIEHHUS BO3JIOKUTh Ha HadalbHUKA
VYmpasnenus nenamu AnmuHUCTpanuu ropoaa Jyorst Bopooresa FO.H.

I'maBa ropona JlyOHBI M.H. JlaanmnoB

YTBepxaeH
MMOCTAHOBJICHUEM AJIMHUHHUCTPAIIHI

ropoza Jlyonel MockoBCKo# o0macTu
ot 13.02.2018 Ne 108I1A-136

PEI'JIAMEHT
paccMoTpeHus OOpalleHuil rPaKaaH B AIMHUHUCTPAIUU
ropoaa Jlyonsl MockoBcKoi 001acTH

I. O01mue mosto:xeHUs

1. PernameHT paccMoTpeHus oOpalieHuil rpakaad B AIMUHUCTpaluu ropoja Jlyousr MockoBckoi
oOmactu (nmanee - PermameHT) pa3paboTaH B LeIsIX MOBBILIEHUS KayecTBa PAaCCMOTPEHUS
oOpamieHui rpaxkaaH B AnMuHHcTpauuu ropoja JlyoHsl MockoBckoi 00iacTé M omnpenenser
CPOKM UM TOCJIEIOBAaTEIbHOCTh JEHCTBUH IpPH PacCMOTPEHUM OOpalleHuil TpakaaH, MpaBuiia
BEJICHUs JIJIONPOU3BOJCTBA MO OOpalleHUsM TpakJaH B AJMUHUCTpauuu ropoja JlyOHbI
MockoBckoit 06macTH (nanee — AIMUHUCTPALINS).
2. PaccmoTpenue obpatieHuii rpaxiad B AAMUHUCTPALIMH OCYILIECTBIISIETCS] B COOTBETCTBUU C:

- Koncrutyuueit Poccuiickoit @enepanuu;

- degepanpHbIM 3ak0OHOM «O TOpsiIKE paccMOTpeHus: oOparieHuil rpaxkiaaH Poccuiickoi
Oenepauuny;

- ®enepanbHBIM 3aKOHOM «O MEPCOHANBHBIX JaHHBIX,



- YcraBom MoOCKOBCKOM 001aCTH;

- 3akoHOM MockoBcKoit 061acTu «O pacCMOTpEHUH 00paIeHHH TpakIaH»;

- YcraBom ropoaa Jlyoast MOCKOBCKOM 00JIaCTH.
3. PaccMmoTpenme oOpaiieHdil TpaxaaH BKIIOYAET PACCMOTPEHHWE THCBMEHHBIX M YCTHBIX
oOpamennii rpaxxaan Poccuiickoit denepaniy, HHOCTPAHHBIX T'PAXKIaH W JUI 0e3 rpaKaaHCTBa
(manmee — rpaxiaH), MOCTYNMBIIUX B XOJI€ JIMYHOTO MpHUEMa, a Takke oOpamieHuil 00beIMHEHUI
rpakJaH, B TOM 4YHCJE MOpUAAYECKUX Jull (Jasiee — oOpamieHust rpaxiaH). biok-cxema
paccMOTpeHHUsl 0OpallleHus, JOCTABJIEHHOIO JINYHO TPakJaHUHOM (TIPEICTABUTENIEM 3asiBUTENIS),
MOJIy4eHHOTO AJMHHHCTpanueil mo moure, (akcoM, B QopMe >IEKTPOHHOTO JIOKyMEHTA,
MOCTYIHUBIIET0 B XOJ€ JMYHOTO IpuUeMa, IpuBeleHa B mpwiokeHun Ne 1 K Hacrosiemy
Permamenty.

I1. TpeGoBanus k nopsiaAKy
paccMOTpeHusi O0palieHn il rpakaaH

Hopsinok unopmupoBanus
10 PaCCMOTPEHHIO 00pALEHUI IPaXkIaH

4. Nadopmarnus o mopsaKe pacCCMOTPEHUS 00paIeHH TPaXKIaH MPEIOCTABISICTCS
- HETIOCPEJICTBEHHO B OpraHax AJIMHHHACTpPAIIHH;
- C HCIOJIb30BAHUEM CPEJICTB Tele()OHHOU CBS3H, MIEKTPOHHOTO MH(GOPMUPOBAHUS, IICKTPOHHON
TEXHHKH;
- MOCPEJCTBOM TMYOJUKAIIMA B CPEJCTBAX MacCOBOM WH(MOpMANNW, W3aHUS HH(POPMAITHOHHBIX
MaTepHAaJIOB.
- TIOCPEICTBOM pa3MelIeHHss B HWH(POPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETSAX OOIIero
0JIb30BaHusI (B TOM YHCIIEe Ha OPHUIIMAIBHOM caiite AaMuHucTpammun WWW.naukograd-dubna.ru).
5. CBeneHust 0 MECTOHAXOXKJIECHUU AJIMUHUCTPALIUM, TIOJHBIN MOYTOBBIN ajpec AAMUHHUCTpPAIUU,
KOHTaKTHBIE TenedoHsl, Teaedonsl s cnpaBok (I[Ipunoxenne Ne 2 k HacTtosimemy Pernmamenty),
TpeOOBaHUsA K NHUCHMEHHOMY OOpalleHHI0 TpaXJaH W OOpalleHHI0, HaMpaBIIeMOMY TIO
AIIEKTPOHHOU T0YTE, Pa3MEIIAI0OTCS:

- Ha MatepHer-caiite Aqmuauctpanuu (www.naukograd-dubna.ru);

- Ha THPOPMAIIMOHHOM CTEHJIC B MECTE ITpHeMa MMChbMEHHBIX 00paIcHUN.
6. Uudopmarus o Mecte npoBeieHus MpruemMa, 00 YCTaHOBIICHHBIX ISl IMYHOTO MpUeMa TpakIaH
JHSIX M 9acax, KOHTaKTHBIX TeledoHax, Tenedonax misi cnpaBok ([Ipumnoskenue Ne 2 k HacTosmemy
Pernamenry), cooOraercs o teiedoHam Jyis CIIpaBOK U pa3MeNaeTcs:

- Ha Murepuer-caiite Aqmuauctpanud (www.naukograd-dubna.ru);

- Ha HTHPOPMAITMOHHOM CTCHJIC.
7. Ilpu oTBeTax Ha Tene(OHHBIC 3BOHKU COTPYAHUKH AJMHHHUCTPAIIUU TOJPOOHO M B BEXKIUBOU
(koppekTHOH) (opMe MPEeNOCTABISAIOT CHPABOYHYIO HH()OPMALHUIO 1O MOPSIAKY PACCMOTPEHUS
oOpamiennii rpakaan. OTBET OJDKEH HAYMHATHCSA C MH(OpPMAlMM O HAMMEHOBAHWUU OpraHa
(AnMuHHCTpAIUS ), B KOTOPBIH MO3BOHWI TPAXIaHUH, (aMHIUK, UIMEHHU, OTYECTBA U JOJDKHOCTH
COTPYIHHKA, MPUHSBILIETrO Teie()OHHBINA 3BOHOK.
Ecnmu cotpymHuk AAMHHHCTpAIMH, MPHUHSBIIUNA 3BOHOK, HE MMEET BO3MOXHOCTH OTBETUTH Ha
MOCTABJICHHBIM BOIMPOC, OH JOJDKEH COOOIIUTH Tpa)KIaHUHY Telle(OHHBIH HOMEp, MO0 KOTOPOMY
MO>KHO TIOJYYHTh HEOOXO0AUMYIO HH(GOPMAILIHUIO.

Cpok uCnoJIHeHHs pacCMOTPEHHUS
NMHCbMEHHBIX 00paLeHUil rpaxIaH

8. cmoyiHeHHe pacCMOTPEHUsT 0OpallleH|i TpaXk[iaH OCyIecTBIsieTcs B TedeHue 30 aHel co THS
pEerucTpaIi MUCBMEHHOTO OOpallleHus] B 00IeM OT/elie YTpaBJIeHUs aelaMu AJIMHUHUCTPAITH
(manee — oOIIMIT OT/AEN), €CIM HE YCTAHOBJICH 0OoJiee KOPOTKUI KOHTPOJIBHBIN CPOK HMCIOJHEHUS
oOpalieHus.



9. B UCKIIOUMTENBHBIX CIOy4asX, TPEOYIOIMX JUIS pa3pelieHus BOIPOCOB, IMOCTABICHHBIX B
oOpalieHny, IpoBEICHNUS CIEHUAIbHON MPOBEPKH, UCTPEOOBAHUS JOMOTHUTEIBHBIX MaTEPUAIIOB,
NPUHATUS JPYTUX MEp, CPOKU PACCMOTPEHMs OOpalleHU Tpa)JaH MOTYT OBITh NPOJUICHBI HE
6onee uem Ha 30 gHel ¢ cooOmeHneM o0 3TOM OOpaTHBIIEMYCS T'paXIaHUHY (TPEACTaBUTEIIO
3asgBUTENSI) M OOOCHOBAHHMEM HEOOXOIMMOCTH MPOMJICHHS CpOKa. YTOJIHOMOYCHHBIMH Ha
IIPOJUIEHUE CPOKA SIBJISIFOTCSL 3aMECTUTENM TJIaBbl AnMuHUCTpauuu ropojaa JlyoHsl MockoBckoit
oOmactTi (nasee — 3aMECTUTENH TJaBbl AJMUHUCTpAIMK), JOJDKHOCTHBIE JIMIIA OpPraHOB U
oApa3esieHnii AIMUHUCTPALIUH.

10. IIpouieHrEe CPOKOB OCYLIECTBISIETCS IO CIIY>KEOHOH 3alMCKe OTBETCTBEHHOTO MCIIOJHUTEIIS.
VYBemomiieHHE O TPOJJICHHWU CpOKa PAacCMOTpPEHHsI oOpamieHusi (MPOMEXKYTOUHBIH OTBET)
3a0J1ar0BpEMEHHO HAIPABIIAETCS 3asBUTEIIO.

11. OOpamenus rpaxiaH, cojepiKalllde BOIPOCHl 3aIIMTHl NpaB peOEHKa, MPEJIOKEHUS II0
MPEJOTBPAIICHHIO BO3MOXKHBIX aBapWii M WMHBIX UYPE3BBIYAMHBIX CHTYyaIlil, pacCMaTpPHBAIOTCS
0e30TiIaraTenabHo.

12. B cmywyae ecnm oOpalieHuWe HAMMCAaHO HAa WHOCTPAHHOM SI3bIKE WM TOYEYHO-PEITbEPHBIM
HpU(TOM CIENbIX, CPOK PACCMOTPEHUSI TAKOTO OOpallleHHs B COOTBETCTBUM C 1.9 HacTOsIIEro
Pernamenra yBenmuuBaeTcs Ha BpeMsi, HEOOXOIUMOE JUIsl TEPEBO/IA.

Yci10BuS, CPOKH M BpeMsl IMYHOI0 MPUeMa rpa:kIaH

13. JluuHBIM TpueM TpaxKaaH BeAyT: [aBa ropojaa, 3aMECTUTENH TJaBbl AJIMHHHUCTpPAIIHH,
JIOJDKHOCTHBIE JIMIIa OPTaHOB W TOJpa3/ielieHu AJMUHUCTPAIIMA B COOTBETCTBUHU C Tpadukom Ha
TEKYIIUI MecAll U TUIaHaMU paOOTBhI.

14. Tpadbuxk mnpuema rpaxnaH [maBoli TOpoaa, 3aMECTHUTEISIMU TJaBbl AJIMUHUCTPAIINH,
JNOJDKHOCTHBIMM JIMIAMHA OPraHoB W TNOJpa3JeleHUudl AJIMHUHUCTPALMU COCTaBIIIETCS B KOHIIE
Ka)KJIOTO KBapTaja, KOTOPbIi BHOCUTCS B IJIaH paOOThI M JTOBOJUTCS J0O HACEJIEHHUS, B TOM YHUCIIE
pa3Meniaercs B cetu MHTepHeT, Ha HH(GOPMAIIMOHHBIX CTEHAAX, TIe MPOBOIATCS MPUEMbI TPaXKIaH.
15. Ha nuusbli mpuem Kk ['7maBe ropoja 3asBUTENb 3alMCBIBAECTCS, €CIM BOIPOC YXKeE
paccMaTpuBaICA 3aMECTUTENSIMM IJIaBbl AJIMUHUCTPALIMM, B OpraHax  AJIMHUHHCTpAlUH, K
KOMITIETEHIIMN KOTOPBIX OTHOCUTCS pa3pellieHre 0OpalieHusi, U OH He COTJIaCeH C MPUHSATHIM I10 €T0
BOIIPOCY PELICHUEM.

16. J{ns paccMOTpeHUs IOCTABJICHHBIX 3asiBUTENIEM BOIPOCOB, HA MPUEM MOTYT ObITh MPUTJIAIICHBI
COTPYJIHHMKM OpraHOB M TNOJpa3JeleHud AIMHHUCTPALMM, MYHULMNAIBHBIX MPEAIPUITHH,
yupexaeHui ropoaa J{yOHBI.

TpeGoBaHusi K MOMeNIEeHUSIM H MeCTaM, NPeIHA3HAYeHHbIM
JJIsl OCYLIeCTBJIEHHUS] PACCMOTPEHU i
oOpalueHuii rpaxian

17. IlomenieHus OJKHBI COJIEpKATh MECTa JJIsl OKUAAHUS [IpUeMa 3asBUTelNel, KOTOpbIe JIOJDKHBI
ObITb OOOpYIOBaHBl MeCTaMHU [UId CHJEHMs, a TakkKe IpPH BO3MOXKHOCTH CTOJNaMU IS
BO3MO’KHOCTH O(DPOpPMJIEHHS JTOKYMEHTOB C HAJIMYMEM B YKa3aHHBIX MeCTax Oymaru W pydek ajs
3arucy UH(OPMAaIHH.

18. Mecrta oxuaaHusi JUYHOTO MpUEMa JOJDKHBI COOTBETCTBOBATh KOM(OPTHBIM YCIOBHSIM JUIs
3agBUTENEH,  00OpyAylOTCS  CTYJIbSIMM,  CTOJaMH,  OOECHEYMBAIOTCS  KaHLEISPCKUMHU
MIPUHAIISKHOCTAMU JIJIsl HAITMCAHUsl IMCbMEHHBIX 00paleHuil, ”HPOPMALIMOHHBIMU CTEHIAMH.

Pe3ybTaT HCMOJTHEHHS] PACCMOTPEHUSA
oOpameHuii rpaxiaan



19. Pe3ynbTaroM HCIOJHEHHS PACCMOTPEHMS MHCBMEHHOTO OOpalleHHs TpakJaHWHA SBIISAETCS
paspelieHre 1o CyIIeCTBY MOCTaBICHHBIX B 00pALIEHNH BOTIPOCOB, MPHUHATHE HEOOXOJUMBIX MEp U
HaIlpaBJIEHUE NUCbMEHHOIO OTBETA.

20. Pe3ynapTaroM paccMOTpPEHHMsS YCTHOTO OOpalleHUs TpaXJaHHWHA B XOJE JIMYHOTO IpHeMa
SBJIIETCS pa3pellieHUe M0 CYIIECTBY IOCTABJIEHHBIX B OOpalleHUWM BONpocoB. B ciywae ecinu
M3JIOKEHHbIE B YCTHOM oOOpamieHu#u (akThl M OOCTOSATENBCTBA SBIISIOTCS OYEBHAHBIMA WU HE
TpeOyIOT JOIMOJHUTEIHHONH TPOBEPKH, OTBET Ha OOpalleHHe C COTjlacus TpaXJaHUHA WIH
IIpE/ICTaBUTEISI 3asBUTENSI MOKET OBITH JIJaH YCTHO B XOJI€ JINYHOTO NpueMa. B ocTanbHBIX citydasx
JaeTcs MUCbMEHHBIN OTBET.

21. Pe3ynbTaTOM HCHOJHEHHUS PACCMOTPEHHUS OOpalleHus TpaKIaHWHA MOXKET OBITh OTKa3 IO
PacCMOTPEHUIO 00paIleHuUs TPAKIaHNHA.

IlepeyeHb OCHOBAHM IS 0TKA3a
110 PACCMOTPEHHI0 00palleHNii TPaXkIaH

22. ObparieHne TpaxkJIaHUHA HE pAaCCMATPUBACTCS TI0 CYIIECTBY, SCIIH:

- B MUCBMECHHOM OOpAaIeHUH TPaKIaHINHA COACPKHUTCS BOIIPOC, 0 KOTOPOMY €My HEOJIHOKPATHO
JABAJIMCH MHUCBMEHHBIC OTBETHI 10 CYIIECTBY B CBSI3M C paHee HANpaBISIEMBIMUA OOpaIlCHUSIMHA, U
IIPH 3TOM B OOpAaIIEHUU HE MPHUBOJIATCS HOBBIC JIOBOJBI WM OOCTOSTEILCTBA, IPHU YCIOBUHU, UTO
yKa3aHHOE OOpaIllcHHE M PaHee HalpaBisieMble 0OpaIleHHs HAlPaBIISUIUCh B OJIMH M TOT e OpraH
MECTHOTO CaMOYITPABJICHUS WU OJHOMY U TOMY K€ JJOJKHOCTHOMY JIHITY;

- IO BOIIPOCAM, COJICpIKAIIUMCS B 0OpalleHnd, IMEETCsl BCTYIUBIIICE B 3aKOHHYIO CHITY CyneOHOe
peleHue;

- B OOpalIeHuH COJEpKaTCs HEIEH3ypHbIE MO0 OCKOPOUTENbHBIC BBIPAKCHHS, COJEPIKAllNe
YIPO3bI )KU3HU, 3/I0POBBIO H UMYIIECTBY JOKHOCTHOTO JIMIIA, & TAKXKE YWICHOB €ro CEMbH;

- B oOpamieHun He yka3aHbl (pamMuins oOpaTUBIIErocs, IOYTOBBIN MO0 AJICKTPOHHBIN aapec AJis
OTBETA;

- TEKCT MMUCbMEHHOTO 0OpaIleHus He TOIAeTCsl TPOUYTEHUIO;

- oOpaleHue paccMaTpUBAaeTCs IO CYIIECTBY, HO TpPaKIaHWHY (IIPEICTABHTEIIO 3asBUTEIS),
HampaBUBIIEMy oOOpalmieHue, COOOmM@AeTcss O HEBO3MOXKHOCTH JaTb OTBET B CBS3U C
HEJIONYCTUMOCTBIO  pa3TJIallieHuss CBEICHUH, COCTABJISIIOIIMX TOCYIApPCTBEHHYIO WIH HHYIO
OXpaHsEMYIO 3aKOHOM TaliHYy.

B xome nmm4HOTO TpHeMa TpaKJaHWHY MOXET OBITh OTKa3aHO B JajbHEUIIEM PacCMOTPEHHU
oOpamieHus, eciii eMy paHee ObLI IaH OTBET I10 CYIIECTBY ITOCTABICHHBIX B OOPAIICHUU BOIIPOCOB.

23. OO0 oTka3ze B paCCMOTPEHUHU MHUCHbMEHHOTO OOpalleHHs M0 CYIECTBY MUCbMEHHO WM B hopMme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa COOOIAeTCsl 0OpaTHBIIEMYCSI TPaXIaHUHY.

B cityuae eciu TEKCT MUCBMEHHOTO OOpAIICHUsI HE TIOJ/IaeTCs MIPOYTECHUIO, OTBET Ha oOpaleHne
HE JIaeTCs, O YeM B TEUCHUE CEMU JIHEH CO JIHS PETHCTPALUU OOpaIIeHUsI COOOIIAeTCs IPaKIaHUHY,
HaIpaBUBIIEMY OOpallieHHe, eClii ero (JaMUIIMs ¥ TOYTOBBIHN aJipec MOIAI0TCS IPOUYTCHHUIO.

24. OOparienue, B KOTOPOM oOxamyercs cyleOHOe pelleHHe, B TEUYeHHWE CEeMHU IHEeH co JHs
pEerucTpaIyy, BO3BpaIIaeTCsl TPAKIaHNHY, HAIPABUBIIEMY OOpAIICHUE, C Pa3bsICHCHUEM TOPSIKA
00>aNoBaHuUs JAHHOTO CYAEOHOTO PELICHHUS.

OTBeTCTBEHHOCTH CHENUATHCTOB MPU PACCMOTPEHUH
o0pameHuii rpaxiaan

25. COpr,Z[HI/IKI/I AI[MI/IHI/ICTpaLII/II/I, pa60Ta10mHe C 06paIJ_ICHI/I}IMI/I, HECYT OTBCTCTBCHHOCTHL B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENILCTBOM Poccuiickoi CDC,Z[CpaLII/II/I 34 COXpPaHHOCTb HAXOAAUXCA Y HUX
Ha paCCMOTPCHUU 06paIJ.IeHHI>i " JOKYMCHTOB, CBA3aHHbBIX C UX PACCMOTPCHUCM.

26. CBC,Z[CHI/ISI, CoZCpiKaIuecd B 06pa1ueHI/151x, a TAaKXKXC ICPCOHAIIBHBIC JAHHBIC 3adBUTCIISA MOT'YT
HUCIIOJIB30BATbCA TOJIBKO B C.Hy}Ke6HBIX OeiaX M B COOTBCTCTBHMM C IIOJJHOMOYMAMM JIMIIAQ,



paboTaromero ¢ oOpaimieHHeM. 3amnperaercss pasrialleHue CoAepiKallelcs B 0OpalieHuH
uHbOpMAlMM O YAaCTHOW >KU3HM OOpaTMBLIMXCS TpakgaH Oe3 wux cornacus. He sBisercs
pasriameHueM CBEACHUH, ColepKaIInuXCsl B 00pallleHnH, HallpaBJIeHHe MUCbMEHHOTO O0paIleHus B
rOCyJapCTBEHHBI OpraH, OpraH MECTHOIO CaMOYIPABJICHUS WM JODKHOCTHOMY JIMIY, B
KOMIETEHIMIO KOTOPBIX BXOJUT PEIICHHE MOCTaBICHHBIX BOIIPOCOB.

27. Ilpu yxone B OTIYCK MCIIOJIHUTENb 00s3aH MepeaTh BCE UMEIOIINECS Y HEro Ha MCIOJIHEHUHU
MUCHbMEHHBIE 00paIleH!s] BPEMEHHO 3aMeIIaroIieMy ero coTpyaHuky. llpu mepeBoae Ha Apyryro
paboTy uiar OCBOOOXKACHUHU OT 3aHMMAEMON JOJDKHOCTH B AJIMHUHUCTPAIIUN HCIIOJHUTENb 00sI3aH
ClIaTh BCE YUCILAIIMECS 32 HUM OOpaIleHus] COTPYJHHUKY, OTBETCTBEHHOMY 3a JEJIONPOU3BOICTBO B
opraHe AJMUHUCTpaLH.

28. B ciaydyae 0OJE3HW HCIIOJHHUTENSI MUCHMEHHBIC OOpaIleHHs, HaXOJSAIIUECs Ha WCIIOJTHCHUH,
MepearoTCcsl PyKOBOIUTENEM OpraHa AIMUHUCTPAIMY BPEMEHHO 3aMeIalonieMy COTPYIHUKY.

I11. IIpouexypa paccMoTpeHHsI NUCLMEHHOI0 0OpaleHUs

IMocsenoBaTe/bHOCTD AelicTBHH (TIpouexyp)

29. UHcmomHeHWe pacCMOTpEHHUs OOpamieHHid TpaXIaH BKIOYaeT B ceds  ClleAyromune
aIMUHUCTpPATUBHBIE IIPOLIEAYPHL:

- IpUeM U NepBUYHast 00paboTka oOparieHus;

- perucTpanysi 1 aHHOTUpOBaHUE OOpaIeHu s,

- IOCTAaHOBKA OOpallieH!s] Ha KOHTPOJIb;

- HalpaBJieHHEe OOpaIeHUsT Ha pAaCCMOTPEHHE;

- paccMOTpeHHe 0OpaIeHNN;

- IPOJUICHHUE CPOKa PACCMOTPEHHsI 0OpatieHust (Mpu He0OX0IMMOCTH);

- IPEIOCTaBJICHUE CIPABOYHON HH(POPMAITH O X0/ pacCCMOTPEHHS 00paIleHHS,

- opopMiIeHHE | HAMpaBJICHUE OTBETA HA OOpaIeHUE TPaXKIaH.

IIpuem u nepBuYHasi 00padOTKA NMCbMEHHBIX 00pPALlIEeHU I IPaXKIaH

30. OcHoBaHMeM JyIs Ha4yala PacCMOTPEHUS OOpallleHHH IpakgaH SBISETCS JMYHOE OOpalleHHe
rpakXIaHUHA B AJMUHHCTPAIMIO, HANpaBiICHUE WHIUBHIYAJbHOTO WM KOJUICKTHBHOTO
oOpaieHus, BKIOYash oOpamieHuss OObeAMHEHUI TpaKJaaH, B TOM YHCIE FOPHIMYECKHX JIUI, B
rOCY/IapCTBEHHBIC OPraHbl, OPraHbl MECTHOTO CAMOYIIPABIICHUS M UX JOJDKHOCTHBIM JIMILIAM.

31. O6paieHue MOXKeT ObITh JOCTaBJIEHO HEMOCPEACTBEHHO I'PaKJaHUHOM, €ro MpeCTaBUTEIIEM,
a100 M3 TOCyIapCTBEHHBIX OPraHOB MJIM HMHBIX BBIIIECTOSIIMX OPTraHOB ISl PACCMOTPEHHS IO
nopydeHuto. [TomHOMOYNS IpeIcTaBUTENS TpAKIaHUHA (3aBUTENS) JOJIKHBI OBITH ITOITBEPKICHBI
JOBEPEHHOCTHIO, O(OPMIICHHOW B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHHMAMH 3aKOHOJarenbcTBa PO.
OOparieHre MOXET MOCTYIHTH 0 Ho4YTe, (elbIberepCKOl CBA3BIO, MO (aKcy, 10 AIEKTPOHHOU
noyre, Mo Tenerpady, o KaHaJlaM MEXBEJOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTO00OpoTa (Jajee
—MDB/10), no cucreme 31eKTPOHHOTO JoKyMeHTa (nanee — MCO/I).

32. OOpaiueHusi, NMpHUCIaHHbIE MO MOYTE€ M JOKYMEHTHI, CBSI3aHHbIE C MX PacCMOTPEHHEM,
MOCTYMAIOT B OOIIMI OT/IEN U YUUTHIBAIOTCS CHEUAINCTOM OOIIEro OTAea.

33. CoTpyIHUK, OTBETCTBEHHBIN 32 IPUEM JOKYMEHTOB:

- TpoBepsieT NPaBWIBHOCTh aJpPECOBaHUsA KOPPECHOHAECHIMH U IEJOCTHOCTh YIAKOBKH,
BO3BpAI[aeT HAa TOYTY HEBCKPBITHIMH, OIIMOOYHO MOCTYMHUBINKE (HE B aapec AIMUHHUCTPALIUH)
MUCHMA;

- IPOBOJIUT CBEPKY PEECTPOB Ha KOPPECTIOHICHIIHIO, TOCTYMHUBIIYIO (PeNbAbErepCKOi CBS3BIO;

- BCKpbIBaeT KOHBEPTHI, NPOBEpSET HAIMUUME B HHUX JOKYMEHTOB (pa3opBaHHbBIE JIOKYMEHTHI
MOJIKJICMBAIOTCS ), K TEKCTY MUCbMa MO/KAJIbIBAET KOHBEPT;



- MOJKAJIBIBAET K TEKCTY MUChMa MOCTYMHBIINE JOKYMEHTHI JIMOO UX KOMUM (IIAacropTa, BOCHHBIE
OWJIeThI, TPYIOBBIE KHMXKH, NEHCHOHHBIE YAOCTOBEpeHHUs, (ortorpadmu u Apyrue NOJ00HBIC
IIPUIIOKEHHUS);

- COCTABJISIET aKT B JIBYX SK3EMIUIApax Ha MUCbMA, IOCTYNHUBIINE C ACHEKHBIMU 3HaKamMu (Kpome
U3BATHIX U3 OOpaiieHus), eHHbIMU OymaraMu (OONHUTranusaMu, akKiusIMH U T.J.), TOJapKaMu, Ha
3aKa3Hble MMUChbMa C YBEJOMJIEHUEM, B KOTOPBIX IIPU BCKPHITMM HE OOHAPYKHJIOCH NMUCbMEHHOIO
BJIOXKCHHS, a TaKKe B CIydasx, KOTJa B KOHBEPTaxX OOHAPY)KMBAETCS HEJOCTada JIOKYMEHTOB,
YIIOMSIHYTBIX aBTOPAMHU B OIKCSAX Ha IeHHbIE MUCbMa. OAMH aKT MPUOOIIAETCS K MOCTYIHBIIEMY
0OpaIleHn o U XPaHUTCS B 00IIEM OT/IeNie, BTOPOM MPUOOIIAeTCs K MOCTYIHBIIEMY OOpaIeHHIO.
34. IlpuemM MUCHMEHHBIX OOpaIeHUH HEMOCPEICTBEHHO OT 3asBUTENS (3asBUTENEH ) POU3BOIUTCS
coTpyrHuKoM obmiero otaena. [lo mpocsbe oOpaTuBIIETOCS TPakJaHWHA €My BBIJIAETCS PACIHCKa
C YKa3aHHMEeM JIaThl IIpreMa o0palieHusl, KOJIM4eCTBa IPUHATHIX JIUCTOB U COOOLIAeTCs TeNePOH s
CIpaBOK Mo oOpaiieHusM rpaxiadH. Hukakux OTMETOK Ha KOMUAX WM BTOPBIX SK3EMIUIIpax
MIPUHATBIX 00paIleHNUl HE JeIaeTcs.

35. OOparieHus Tpakan, NOCTYNUBIINE N0 (aKCy WM IO JIEKTPOHHOW IMOYTE, MPUHUMAIOTCS U
pPEruCTPUPYIOTCS B 0O0IIEM OTHENE MO IMpaBWiIaM, ACHCTBYIOIIMM Ul MHCbMEHHBIX OOpalieHuit
rpaXKaaH.

Perucrpanusi ¥ aHHOTMPOBAHMeE MOCTYNUBIIMX 00paLLeHU I

36. IToctynuBmiue B oOmIMiA OTIAEN OOpalIeHus, B TOM 49Hciie B (popMe DIIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA,
PETUCTPUPYIOTCS B T€UEHHE 3-X JHEN ¢ MOMEHTa nmocTtymieHuss B MCO/I.

37. CoTpyIHUK, OTBETCTBEHHBIH 3a PETUCTPAIIUIO0 OOpAICHUNA:

- MPOU3BOAUT CKaHUPOBAHKE BCeX 0OpaIieHii Ha OyMa)KHbBIX HOCUTEISX;

- B peructpannoHHoi kaptouke MCDJl yka3piBaeT (amMmwimio W WHUIUAIBL 3asBUTENS (B
MMEHUTEIBHOM Ta/IeXkKe), €ro aApec WK apec 3JIEKTPOHHOM MMOYTHI;

- €clld MUChMO MOAMKMCAHO ABYMs M OoJjiee aBTOpaMHu, TO PErHCTPHUPYIOTCS IMEpBLIE ABa, B TOM
Yyclie aBTOp, B aJpec KOTOPOro MpOCAT HampaBUTh OTBeT. OOlee 4uciao aBTOPOB (TpakiaH,
MOANMCABIIUX THChbMO) yKa3blBaeTcsi B IpuUMedYaHuH. Takoe oOpalleHue CUYHUTaeTcs
KOJUIEKTUBHBIM. KOJUIEKTUBHBIMU SIBIISIFOTCSL TakkKe OOpamieHus, MOCTYNUBIIME OT WMEHHU
KOJUIEKTHBA, a TAaKXKe PE30JIIOLMH COOpaHUl U MUTHHIOB;

- OTMEUaeT THUIN JOCTaBKHU (mMouTa, 3ekTpoHHas nmodra, MDJIO, MCO/I, napouno u T.11.). Eciu
oOpallleHre nepecaaHo, TO YKa3bIBaeTCs, OTKyAa OHO MocTynuio (u3 AaqmuHuctpanuu [Ipesunenra
Poccuiickoit ®enepanuu, anmapara IlpaBurenscrBa Poccuiickoit ®enepanun, MoCKOBCKOH
obmactroit  JIymbi, IIpaButenbctBa MOCKOBCKOW 00JacTH W JIPYrHX OpPraHOB  BJIACTH),
MIPOCTABJIAETCSA AATa U UCXOAAIIUA HOMEP COMPOBOJAUTEIHLHOTO TUChMA.

- MPOYUTHIBAET OOpallleHue, OMpeesieT TEMATUKY U THUII, BBISBISET MMOCTaBJICHHBIC 3asiBUTEIIEM
BOIIPOCHI;

- TpoBepseT oOpallleHue Ha TOBTOPHOCTb, IMPH HEOOXOJUMOCTH CBEPAIOT C Mpeablaylieit
nepenuckoil. [ToBTOpHBIM cunTaercs oOpalieHue, NOCTYIHBIIEE OT OJHOTO M TOTO K€ aBTOpa IO
OJIHOMY M TOMY >K€ BOIPOCY, €CIIM CO BPEMEHH HaIlpaBJICHUS 3asBUTENIEM MEpBOro olpalieHus
HCTEK CPOK PACCMOTPEHHUS, OO0 3asBUTENb HE YOBICTBOPEH MOIYYEHHBIM OTBETOM;

- 3aMoJHsIeT TEMATHUKY B COOTBETCTBUU ¢ Tematudeckum Kiaccu(uKaTopoM OOpaIleHHii Tpax/aH,
COCTaBIIsIET M BHOCUT aHHOTAllMIO OOpalieHus. AHHOTAIUs JOJDKHA OBbITh UYETKOHM, KpaTKOH,
OTpaxaThb COJIepKaHHE BCEX BOMPOCOB, 0OOCHOBHIBATH /IPECHOCTH HAIMpaBJICHHS OOpallleHus Ha
paccMOTpeHUE MO KOMIIETCHIINH;

- OCYIIECTBIIAET BBOJ HEOOXOAUMBIX TPUMEUaHUI;

- OTHeNsieT OT MHChbMa TOCTYMUBIIWE JIEHbIH, MAcMopTa, LEeHHble OyMaru, WHbBIE TOJUITMHHBIE
JOKYMEHTHI (TMPU HEOOXOJMMOCTH C HUX CHUMAIOTCS KOTHH) U BO3BpAIIAeT UX 3asBUTENIO. JleHbIH
BO3BpAIlAIOTCS MOYTOBBIM MEPEBOJIOM. B cilyuae ecnu 3asBUTENb MPUCTANT YUCTBIM KOHBEPT C
HAaKJICEHHBIMU HAa HETO 3HAKaMU MMOYTOBOM OIUIATHI U HAJMUCAHHBIM aJpEeCOM, STOT KOHBEPT MOKET



ObITh HCIIOJIB30BaH Ui OTIPABJICHUS OTBeTa. YHMCTble HEUCNOJIb30BaHHBIE KOHBEPTHI C
HAaKJICCHHBIMH 3HAKaMM II0YTOBOM OILJIAThI BO3BPAILLAIOTCS 3asiBUTEIIO;
38. Pe3ynbTaToOM BBINOIHEHUS ICHCTBHIA IO PETUCTPALIMK M AHHOTUPOBAHUIO OOpaIIeHu SBIIETCS
peructpanus obpamenuss B MCO/] u roToBHOCTh OOpalieHus IpaJIaHMHA K HaIpaBICHUIO Ha
paccMOTpEHHE.

Hanpagienue o0pamenus Ha pacCMOTpeHHe

39. Tlocnme cocraBieHWs aHHOTAIMKM OOpallleHWE HAampaBiIsIeTCs Ha paccMoTpeHue [ iaBe
AJZIMUHUCTpAIK, 3aMECTHTEISIM TJIaBbl AJMHHHCTPALMH, PYKOBOJUTENSIM OpPraHoB M|
MOJpa3/ieieHnii  AJIMAHUCTpAIH, MCXOJS HCKIIOUUTENIEHO U3 COJACp)KaHUS — oOparmieHus
HE3aBUCHMO OT TOTO, Ha Yb€ UMS OHO aJ[peCOBaHO.

40. B cmywae, ecimd BOIPOC, TOCTaBICHHBIH B OOpAalICHWH, HE HAXOIWTCS B KOMIICTCHIIUU
AJMUHUCTpAIMH, TO OOpalieHne TepechUIaeTCcsl MO0 MPUHAIICKHOCTH B OpPraH, KOMIETCHTHBIN
pemaTh JaHHBIH BOMPOC C YBEAOMIICHHEM 00 3TOM OOpaTHBIIETOCS TpaKIaHHHA (TIPEICTABUTEIS
3asIBUTENIA).

41. 3ampemiaeTcss HampaBlATh OOpalleHUsl JJIi PACCMOTPEHHUS TE€M OpraHaM M JOJKHOCTHBIM
JIMIIaM, PEIICHUS U JCUCTBUS KOTOPBIX 00KATYIOTCS.

42. Hcnomuutens mosrydaeT oOpameHus mo MCDJ] mocie pe3osiolnnuyd  COOTBETCTBYIOMIETO
JOJKHOCTHOTO JIHTIA.

PaccmoTrpenue o0pameHuii B opranax AIMUHHCTPALMH

43. TlocrynuBmiee oOpalmieHHe HampaBiIseTcs PYKOBOIUTENIO OpraHa WM I10/pa3aeicHuUs
AJMUHUCTpAINH, IJIs1 BHECEHUS PE30JTIOIUH 0 ATbHEHIIEMY pacCMOTPEHHUIO O0paIeHHUSI.

44. Peszonronms JOJDKHA COJCP)KATh:  HAMMEHOBAaHHME OTBETCTBEHHOTO JIMI]Aa B OpraHax
AnaMuHUCTpanuy, GaMIIIIH W WHHUIUAIGI JIUI, KOTOPBIM JaeTcsi mopydenue. [lopyueHue Moxer
COCTOSITh W3 HECKOJIbKUX YacTel, MPEANUCHIBAIONINX KaXJIOMY HCIIOJIHHTEII0 CaMOCTOSITEIBHOE
JEeWCTBUE, IOPSAZIOK U CPOK UCTIONHEHUs. [Ipyn HaTMYuKM B IOPYYEHUH HECKOJIBKHX HUCIOJTHHUTENCH,
€CITM He yKa3aHO KOHKPETHOE JIUIO, OTBETCTBEHHBIM UCIIOJIHUTEINIEM SIBIIIETCS JIMIIO, YKa3aHHOE B
nopy4eHun mepBbiM. OcTallbHbIC HCIIOJHUTEIH OTBEYAIOT 32 CBOCBPEMEHHBIN, KayeCTBEHHBIN
aHanM3 WHQPOpPMAIMKM W TPEACTABICHUE OTBETCTBCHHOMY HCIIOJIHUTEIIO B YCTaHOBJICHHBIC WM
CPOKH HEOOXOJMMBIX MaTepHAIIOB (IIPOCKTOB JOKYMEHTOB, CIIPABOK, CBEJCHUH H T. 11.).

45, JIuo, KOTOpOMY MOPYYEHO PacCMOTpPEHHE OOpaIlleHHs], BIIPABE MPHUIIACUTH 3asSBUTEIS IS
JUYHOW Oecelpl, 3alpOCUTh B YCTAHOBJIICHHOM TMOPSIKE JOIMOJHHUTEIbHBIC MaTepHaibl U
OOBSICHEHUS Y 3asIBUTEIIS] M MHBIX FOPUANICCKUX M (PU3HUECKUX JIUII.

46. OOparieHus ¢ MPOCKOaMU O JTMYHOM MpPUEME JOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMU PACCMATPUBAIOTCS Kak
0OBIYHBIC 0OpaIECHUSI.

47. AHOHMMHBIC OOpaIlleHUS, B KOTOPBIX COJEPKUTCS HH(GOpPMAIHMSI O COBEPUICHHOM WU
TOTOBSIIIIEMCSI TPECTYIUICHUH, HAITPABJISIOTCS B TPABOOXPAHUTEIIbHBIC OPTraHbl.

48. B ciyuae ecnu oOpaliieHue TOro ke Juia (TPyIsl JIMI) U 10 TeM K€ OCHOBaHUSM ObLIO paHee
paccMOTPEHO, U BO BHOBB IOCTYIUBIIEM OOPALICHUU OTCYTCTBYIOT OCHOBAHUS JUISl MIEPECMOTpPA
paHee TMPUHATHIX PEHICHWH, JODKHOCTHOE JIMI0, KOTOPOMY HampaBieHO oOpalleHue, BIIpaBe
MPUHATH PelIeHue 00 OCTaBICHNU O0palleHus 0e3 pacCMOTPEHHUS IO CYIIECTBY, YBEJOMUB 00 3TOM
3asiBUTEIIS.

49. B ciyuyae ecnau 1O BOMpocaM, COJAEp)KalIMMCs B OOpalleHHH, BO30YXAEHO CcyaeOHoe
MIPOM3BOJICTBO C y4acTHEM TOTO e Iuia (TPYMMbl JIMI), U MaTepHalibl, HEOOXOAUMBIEC IS
TIPUHATHS PEIICHHs U OTBETa 3asBUTENI0 PAacCMATPUBAIOTCA B CyJe, pacCMOTpeHHe oOpaiieHus
MOXET OBITh OTJIOKEHO A0 BCTYIUICHHS B 3aKOHHYIO CHIIY PEUICHHUS CyAa, O YeM YBEAOMIISETCS
3asiBUTEIb.

50. B ciiyyae eciu o Bompocy, cojepKaiieMycsi B 00palieH!H, UMeeTCs BCTYIUBILEE B 3aKOHHYIO
cuily cyneOHoe pelleHHe, IOJDKHOCTHOE JIMIIO0, KOTOpPOMY HaIlpaBlieHO oOpalieHue, BIIpaBe



MPUHATH PElIeHue 00 OCTAaBICHUU OOpalIeHus 0e3 pacCMOTPEHHUS IO CYIIECTBY, YBEIOMHUB 00 3TOM
3asBUTEIISL.

51. B cnywyae ecnum mnpu pacCMOTpPEHHHM OOpamieHus, MOJAHHOIO B HMHTEpPECAX TPEThbUX JIMII,
BBISICHWJIOCh, YTO OHHM IHCbMEHHO BO3P@XalOT MPOTUB €ro PacCMOTPEHUs, PaCCMOTPEHHUE
oOpalleHus mpeKpanaeTcs.

52. JIoIKHOCTHOE JIAI0, KOTOPOMY MIOPYYEHO pacCMOTpPEHHE OOpaIeHHS:

- IPUHUMAET MEpbI, HANIPABJICHHbIC HA BOCCTAHOBJICHHE MJIH 3aAIUTY HAPYIIEHHBIX IIPaB, CBOOOI 1
3aKOHHBIX HHTEPECOB TPaKJaHUHA (TIPEICTABUTENS 3asIBUTEIS);

- JaeT OTBET IO CYIIECTBY IOCTAaBJICHHBIX B oOOpamieHnu BompocoB. OTBeT Ha oOparmieHwue,
noctynuBiiee B (opMe SIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, HampaBisieTcs B (opMe DIIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa TI0 aJIpecy AJIEKTPOHHOW MOYTHI, YKa3aHHOMY B 0OpalleHnH, WM B MIMCbMEHHOU (hopme
M0 TIOYTOBOMY ajpecy, ykazaHHOMYy B oOpamienunu. Ha oOparieHue, conepikaiiee MpeuiosKeHue,
3asBIICHHE WM XajloOy, KOTOpBIE 3aTParuBalOT WHTEPECHl HEONPENENIeHHOTO Kpyra JHI, B
YaCTHOCTH Ha oOpaleHre, B KOTOpOM OOKallyeTcst cyieOHOe pellieHne, BHIHECEHHOE B OTHOIIICHUH
HEOTIPENICJIEHHOTO Kpyra JHIl, OTBET, B TOM YHCJIE€ C Pa3bsSCHEHHEM IOpSIKa O00KaJOBaHUS
CyJIeOHOTO pEelLIeHMs], MOXKET OBbITh pa3MelleH Ha 0(UIMAIbHOM MHTEpHET-NopTaje ropoja JlyOoHsl
(manee UHTEpHET-MIOPTAN).

- B ciydae, ecnu TeKCT MHUCEMEHHOTO OOpaIIeHUsT HE MO3BOJISET ONPENEINUTh CYTh MPEIIOKCHNUS,
3asBIICHUSI WJIH KaJIOOBI, OTBET Ha OOpaleHne He JAeTCS M OHO HE TOJICKUT PACCMOTPEHHUIO O YeM
B TCUCHHE CEMU JTHEH CO JIHS PETUCTPAIH OOpaIIeHus] cOO0IaeTcs TpaKaaHuHY, HallpaBUBIIIEMY
oOparieHue.

- B ciywae mocTyruieHUsI THCEMEHHOTO OOpAIeHHs, COJEPKAIIEr0 BOMPOC, OTBET HAa KOTOPBIH
pa3MmerneH Ha O(UIMAIFHOM HWHTEPHET-TIOpTaje, TPaKIAHWHY, HANPaBHBIIEMY OOpalieHue, B
TEYeHHEe CEeMM JIHEeH CO [HSA perucTpauuu ooOpalieHus cooOuiaercss 3JIeKTPOHHBIA aapec
O(pUIMAIIEHOTO HWHTEPHET-TIOpTaia, Ha KOTOPOM pa3MeIleH OTBET Ha BOMPOC, MOCTAaBICHHBIA B
oOpareHny, TpH OSTOM oOOpamieHue, cojaepkamiee oOXKajloBaHHE CyneOHOTO pelieHus, He
BO3BpAIIAETCS.

- yBeIOMIIAET TpaXJaHWHA (TpPEACTaBUTENS 3asBUTENS) O HANpaBiICHUM €ro oOpalleHus Ha
paccMOTpeHHe B TOCYIAapCTBEHHBIH OpPraH, MHOMY JOJKHOCTHOMY JIMILy B COOTBETCTBHH C HX
KOMIIETEHIIUEH.

53. B cnyyae ecnu obpaiieHue, o MHEHHIO UCTHIOJHHUTENS, HAIIPABJIEHO HE MO MPUHAJJICKHOCTH,
OH B JBYXIHEBHBIH CpPOK BO3BpallaeT €ro B OOWMH OTAeN, yKa3blBas IpU 3TOM OpraH
AJMUHHUCTpAIUU, B KOTOPBIiA, 10 €r0 MHEHHUIO, CIIEyeT HAIIPABUTh OOpallleHHe.

54. Ha oOpamienusi, He SBISIOLIMECS 3asBICHUSAMH, KajloOaMu, HE COJeprallhe KOHKPETHBIX
MpeI0OKEeHUI WK MpockO (B TOM YHCIe CTaHAApPTHBIE MO3ApaBJeHUs, cO00Ie3HOBAHMUSI, MUCHMA,
MIPUCIIAHHBIC IS CBEJCHHUS, MyOIMKAIIMU U T.JI.) OTBETHI HE NAIOTCA.

55. PesympraToM paccMOTpeHHUs oOpaileHuil rpakjaH AJMUHUCTPALUU SIBIISETCS pa3pelIeHHe
MTOCTABJICHHBIX B OOPAIEHUSX BOIIPOCOB M MOATOTOBKA OTBETA 3asBUTEIISIM.

PaccMoTpenne oOpameHuii B Xo/1€e JMYHOIO NMPUEMA I'PAKIAH

56. Ilpuem ocymiecTBisieTcs B TMOPSJKE OYEPEAHOCTH. ['pakgaHe, MMEIOIIHE YCTaHOBIEHHOE
JNEHUCTBYIOIMM 3aKOoHOAATeNbCTBOM Poccuiickoir denepanuu IMpaBo BHEOUEPEIHOrO IMpHEMa,
IIPUHUMAIOTCS BHE OUEPEIn:

- BeTepanbl Benukoit OTeuecTBEHHON BOIHBI, BETepaHbl OOEBBIX JEHCTBUIA;

- nHBanuabl Bemnkoi OTeuecTBEHHON BOMHBI 1 MHBAIHUIBI OOE€BBIX AECHCTBHIL;

- uaBanupl | v |l rpynm unm ux 3aKOHHBIE IPEACTABUTEIIH;

- IMIIa U3 YUCTIa IETEH-CUPOT U JeTel, OCTAaBIINXCS 0e3 TOMEeYSHHS POTUTENCH.

57. Ha xaxaoro rpaxJjaHiuHa, 0OpaTHBIIETOCsS HA MPUEM, 3ATIOJHAETCS KapTOUyKa JMYHOTO TIpUeMa,
B KOTOPOH YyKa3bpIBaeTcs JaTa mnpuema, (aMuiaus, UMs, OTYECTBO, aJpec MecTa KHUTEIbCTBa
3asiBUTENS U (paMIIIUs JOJDKHOCTHOTO JIKIA, BEAYIIero mpueM. Bo Bpems 3amucu ycTaHaBIMBAETCS
MOBTOPHOCTh oOOpamieHus TpaxaaHuHa. [lo HEOOXOAMMOCTH TpU TOBTOPHBIX OOpaIIeHUIX



CHEIUAUCT, BEAYIINI 3aMUCh, AeJIaeT NOJA00PKY BCEX UMEIOIIUXCS MAaTepUaIoB MO MPEAbLAYIIUM
oOpalleHusM 1 IpUOOIIACT UX K KapTOUKe.

58. Bo BpeMs JIMYHOTO TpUeMa KaXAbld TpakIaHWUH (TPEICTABUTENb 3asBHUTENSI) HMMECT
BO3MOJKHOCTh C/I€IaTh YCTHOE 3asiBIEHUE, OO OCTaBUTh NMUCHMEHHOE OOpallleHHEe MO CYLIECTBY
MMOTHUMAEMBIX BOIIPOCOB.

59. Ilo okoHYaHWH MpHEMa PYKOBOAMTEIHL IOBOJIUT JI0 CBEICHUS 3asSBUTENIS CBOE PEIICHHE U
HHOOPMHPYET O TOM, KOMY OYJET MOPYICHO PACCMOTPEHHE U MIPUHITHE MEp 10 €ro oOpaiieHuto, a
TaK K€ OTKYy/Ja OH TOJIYYUT OTBET JIMOO Pa3bsCHAET: TJC, KEM U B KAaKOM TOPSJIKE MOXKET OBbITh
paccMOTpeHo ero oOpaiieHue no cymectBy. [TucbMeHHbIe 00palieHus rpaxiad, IOCTYIHBIINE BO
BpeMsI JINYHOTO TPUEMa, PETUCTPUPYIOTCS B YCTAHOBJICHHOM TOPSIIKE.

60. KoHTpoJIb 32 CpOKaMu PacCMOTPEHHUS MOPYICHHM 110 YCTHBIM OOpAIEHUSIM € JIMYHOTO TIpHeMa
OCYIIECTBJISIIOT COTPYTHUKH AJIMUHUCTPAIIIH.

61. Marepuansl ¢ JIMYHOTO TpUEMa XpaHITCS B TEUYCHHWE S5 JIET, a 3aTeM YHUYTOXKAIOTCS B
YCTaHOBJIEHHOM TIOPSIJIKE.

62. Pe3ynbraroM JMYHOTO MpUEMa TPaXIaH SBISICTCS PA3bSICHCHHE 10 CYIIECTBY BOIPOCOB, C
KOTOpPBIM OOpaTWiICs TpaXJIaHWH, JHUOO TPHUHATHE TOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, OCYIIECTBIISIFOIIUM
JUYHBIA TIpHEM, PEIICHUs] TO Pa3pelIeHUI0 TOCTaBJICHHOTO BOMPOCa, JUOO HaNpaBJICHHUE
MOPYYCHUS IS PACCMOTPEHUS 3asIBJICHUS TPaXKIaHNHA B OpraHax AJIMUHUCTpPAIIH.

ITocTanoBKa o0OpalIeHnil TPAKIAH HA KOHTPOJIb

63. Ha KOHTpOJIb cTaBATCS OOpaiieHus, B KOTOPBIX COOOMIAETCS O KOHKPETHBIX HAPYIICHUSIX
3aKOHHBIX TIPaB U MHTEPECOB TPaxKJaaH (3asBUTENEH ), a TAK)KE 0OpaIeHus 1Mo BOMIPOCaM, UMEIOIIIIM
OoJpiioe o0mecTBeHHOE 3HaueHue. [locTaHoBKa oOpalieHuit Ha KOHTPOJIb TAaK)Ke TIPOU3BOIUTCS C
LeIbI0 YCTPaHEHHsI HEZJOCTaTKOB B paboTe OpraHoB AJMUHHUCTPAIUH, OJTyYSHHUs] MaTEPUATIOB IS
0030pOB MOYTHI, AHATUTUYECKUX 3aMHCOK U MHPOPMAIINH, BHISIBICHUS IPUHUMABILINXCS paHee Mep
B ClIydae MOBTOPHBIX (MHOTOKPATHBIX) OOpaIICHHA 3asBUTEIIS.

64. B 00s3aTenbHOM TIOPSIIKE OCYIIECTBIISETCS KOHTPOJIb 3a HCIOJHEHHWEM IMOPYYCHHH U3
BBIIIECTOSIINX OPraHU3aIIH.

65. McnomHenue mopydeHuit mo paccMoTpenuto ooparenuii [Ipesunenrta Poccuiickoit denepanum,
[Ipencenarensa IlpaButensctBa Poccuiickoit ®@enepanuu, npenacenarenei namat depepaibHOro
Co6panus Poccuiickoit denepaliuu 0 pacCMOTPEHUH OOpaIeHui rpakaaH CTaBUTCS Ha KOHTPOJIb
CO CPOKOM paccMOTpeHuUs 10 15 qHei (1o pe30itolny BhIIECTIEPEUNCICHHBIX OpraHu3aiuil).

66. KoHTposib 3a cOOMIOJEHHEM CpPOKOB PACCMOTPEHUS MUCHbMEHHBIX OOpalieHuil rpaxiaaH
OCYILIECTBIISICT OOIIMIA OT/AEI.

Od¢opmiienne oTBeTa HA OOpalIeHHe IPAKIAH

67. OTBeTHI HAa O6paIJ_IeHI/I$I TpaXXgaH MNOANUCBIBAIOT PYKOBOJUTCIIM U OOJIKHOCTHBIC JIMIA B
npeaciax CBOEM KOMIIETCHIIMH. OTBeTH B BBIIICCTOAIMINC OPraHu3alun 00 UCITOJIHCHUH nopyquI/Iﬁ
0 PacCMOTpPCHUU 06paH_IeHI/II>’I T'paXxdaH TMOAIKUCBIBACT I'maBa ropoga, 3aMCCTHUTCIIU I'naBe1
A,Z[MI/IHI/ICTpaI_II/II/I. B cJIyqac €CJIM IIOPYUCHHUC OBLIO aZIp€COBAaHO KOHKPCTHOMY HOOJIZKHOCTHOMY
Jiuny, OTBET HOAIUCBIBACTCA 3TUM JOJIZKHOCTHBIM JIMIIOM.

68. Tekct oTBeTa JAOJIKCH M3JIaraTbCs 4YC€TKO, IMOCIICAOBATCIIBHO, KPATKO, UCUCPIILIBAIOMIC NABATh
OTBCT Ha BCC INOCTABJICHHBIC B IMHUCbMC BOIIPOCHI. HpI/I MOATBCPKACHUN (baKTOB, HU3JI0KCHHBIX B
)KaJ'IO6e, B OTBCTC CJICAYCT YKA3bIBATb, KAKNEC MEPLI IPHUHATHI 10 O6paH_ICHI/IIO T'paxkJIaHUHA.

69. B otBere B BBIICCTOAIYHO OpraHUu3alrilo  HOJIKHO OBITH YKa3aHO, YTO 3asABUTCIIb
HpOI/IH(pOpMI/IPOBaH 0 pe3yJibTaTax pacCMOTPCHUA €Iro o6pameH1/1;1. B oTBeTax mo KOJUIEKTHBHBIM
O6paH_IeHI/I${M YKa3bIBACTCs, KOMY HMCHHO U3 aBTOPOB IdH OTBCT.



70. IloAroToBKM CHENMATBHOTO OTBETa HE Tpedyercs, €cnu MO pe3ylbTaTaM pPacCMOTPEHHUS
oOpamieHus MPUHAT MPAaBOBOM aKT (HAmpHMep, pa3pelieHHe Ha CTPOUTEIbCTBO, PACTIOPSKEHHUS,
MOCTAHOBJICHHS). DK3EMIUISIP KOIMHU JAHHOTO MPAaBOBOIO aKTa HANPABISCTCS WM BBIIACTCS Ha
PYKH 3asiBUTEINIO.
71. OTBeTHI 3asBUTEISAM U B BBILIECTOSIINE OPTaHU3AIMH I1€YaTAIOTCs Ha OJaHKaxX yCTaHOBICHHOMN
¢dopmbl B cooTBeTcTBUU ¢ MHCTpYKIMEH MO NENONpOn3BOJICTBY. B J1€BOM HMXKHEM Yrily OTBeTa
00s13aTeNIbHO  yKa3bIBaeTCsl (aMWIMsg W WHHULIUAIBI WCHOJHUTENS M HOMEp €ro CIy)KeOHOTO
tenedoHa.
72. Ecnmu Ha oOpamieHue 1aeTrcs NPOMEXKYTOYHBIH OTBET, TO B TEKCTE YKa3bIBAeTCS CPOK
OKOHYATEJIbHOTO pa3pelIeHUsl BOIIPOCa.
73. B xoz1e MOATOTOBKM OTBETA MCIIOJHUTENIh TOTOBUT HEOOXOAMMOE KOJTHUYECTBO IK3EMILIIPOB U
KOTIMI JOKYMEHTA.
74. Tlocne 3aBepuIeHHMs pPAcCMOTPEHUS MUCBMEHHOTo OOpameHuss U OQOpMIIEHHUS OTBETa
MOJJIMHHUK OOpallleHus U BCe MaTepuaibl (€cliu TaKkoBble MMEIOTCS Ha pyKax), OTHOCSIIMECS K
pPaccMOTPEHHIO, MEpelaloTcs B OOIMN OTAed, TZie NMPOBEpSETCS MPaBUIBHOCTH OGOPMIICHUS
oTBeTra, A peructpanuu B MCO/I.
75. OTBeThI, HE COOTBETCTBYIOIINE TPEOOBAHMSIM, MPEAYCMOTPEHHBIM HACTOSLIUM PETJIaMEHTOM,
BO3BPALIAIOTCS UCTIOTHUTENIO J1s1 JOPaOOTKH.
76. Tlocite peructparmu B MCDJ] oTBeT mepemaercs B OONIUiT OTHEN JUI 3aHECCHHS B PEeCTp U
OTIPABKH.
77. UtoroBoe odopmiieHHe Ied Uil apXUBHOTO XPAaHEHHsI OCYIIECTBIIETCS B YCTAHOBIECHHOM
MOPSIIIKE.

IIpenocraBiieHue CIPaBOYHOI HH(OPMALMHU

0 X0/Ie pACCMOTpeHHs 00paLeHus!

78. CipaBouHyI0 pabOTy IO PACCMOTPECHHIO OOPAIICHHH IpakaH BeJAET OO OTACII.

79. CrmpaBKH IO BOIPOCAaM PACCMOTPEHHS OOpallleHud TpaxaaH MPEAOCTaBISIOT COTPYIHHKH
obmero otaena (108kabuneT) Mo padore ¢ oOpameHussMu rpaxkaaH. CrpaBKu MPeIOCTaBISIOTCS
[IPH JIMYHOM OOpAIleHHH WM TOCPEACTBOM CrpaBouHoro tejedona 8(496)218 05 25.

80. CripaBKu IpeaOCTaBIISAIOTCA MO CIAEAYIOIIMM BOIIPOCAM:

- 0 TIOJIy4eHHUH OOpaIleHHs U HallPaBJIEHUU €ro Ha PACCMOTPEHUE B OpraHbl AJMUHUCTPAIUY;

- 00 0TKa3e B pacCCMOTPEHUH 0OpaIlleHHUS;

- 0 IPOJICHUH CPOKA PaCCMOTPEHUS 0OpaleHUS;

- 0 pe3y/bTaTax pacCMOTPEHUS OOpalleHusl.

81. TenedonHble 3BOHKM OT 3asBUTENIEH MO BOMPOCY MOJYYEHHs CIPABKU O PACCMOTPEHUU
oOparennii mpuHUMaroTcs exenHeBHO ¢ 9.00 mo 18.00, kpome BBIXOIHBIX U MIPA3THUYHBIX THEH U
¢ nepepbiBoM Ha o6ex ¢ 13.00 mo 14.00, B npennpa3gauynbie 101 ¢ 9.00 mo 17.00.

82. Ilpu nomyyeHun 3ampoca 1o TesnedoHy COTPYIHUK 00Iero oTaena:

- Ha3bIBa€T HAMMEHOBAHUE OpPTraHa, B KOTOPBIN MO3BOHUII 3asIBUTEID;

- IPEICTaBIISETCS, Ha3BaB CBOIO (haMUJINIO, UM, OTYECTBO;

- mpezsiaraeT abOHEHTY PEICTaBUThCS;

- BBICJTYIIIMBAET U YTOUHSIET, TPH HEOOXOIMMOCTH PEKBU3UTHI U CYTh OOpaIleHus;

- B&KJIUBO, KOPPEKTHO M JAKOHUYHO JIA€T OTBET O XOJI€ pACCMOTPEHUs OOpaIleHus;

- MPU HEBO3MOKHOCTH B MOMEHT OOpallleHusi OTBETUTHh Ha IMOCTABJICHHBIM BOMPOC MpeiaraeT
oOpaTuBILIEMYyCS C BOMPOCOM 3asIBUTENIO TMEPE3BOHUTH B KOHKPETHBIH JEHb U B OIPENIEICHHOE
BpeMS;

- K HA3HAY€HHOMY CPOKY CIIeLIUAIHNCT MMOATOTABINBAET OTBET.

83. Pe3ynpTaToOM MpenoCcTaBleHUs CIPABOYHONH MH(POPMAIUH MPU JINYHOM OOpAIlEeHUHU 3asiBUTEIS
WM TI0 CIPABOYHOMY TeleOHy SABIsAETCS MHGOPMUPOBAHKHE B YCTHOW (popme 3asBHUTENS O XOJe
paccMOTpeHus 00palieHus.

KoHTpoJib 32 ncnoJiHeHneM



paccMOTpeHusi O0palleHn il IrpakiaH

84. Texymmuii KOHTPOJIb 32 MCIOJHEHUEM PACCMOTPEHHS OOpaIleHUil TpakJaH BKJIIOYAET B ceOs
MPOBEACHUE MPOBEPOK (B TOM YHCIIE C BHIE3JIOM HAa MECTO), BBISIBICHHE M YCTPAaHEHUE HAPYIICHUH
1paB 3asBUTENCH, PacCMOTPEHHE, NPUHSATHE PEIICHHH M IMOATOTOBKY OTBETOB Ha OOpaIICHUS
3asiBUTEIICH, COJCPKAIINX JKAJIO0BI HA PEIICHUs, IeHCTBUS (0e31eiiCTBUE) TOIKHOCTHBIX JIUIL.

85. Texkymmii KOHTPOJb 3a COOJIOJCHHEM IIOCIEAOBATEILHOCTH JCWCTBUI, OIpeneIeHHBIX
aJIMUHUCTPATUBHBIMH TIPOLIEAYPaMU [0 PACCMOTPEHHIO OOpaIleHWil TpakgaH, W TPUHATHEM
peLIeH COTPYAHUKAMHU OCYILECTBIISICTCS PYKOBOIUTENSIMU OPTaHOB A IMUHHUCTPAIIH.

86. Tekymmuii KOHTPOJIb OCYIIECTBJICTCS IyT€M MPOBEACHUS JIOJDKHOCTHBIM  JIHIIOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 OPTaHU3AIMIO PabOTHl MO PACCMOTPEHHIO OOpAlICHWI TpaKIaH, MPOBEPOK
COONIONICHUST W WCIOJHEHUS COTPYIHUKAMHU TIOJOXKEHHWH PerimameHTa, WHBIX HOPMAaTHBHO-
npaBoBbIX akTOB Poccuiickoit @enepanuu 1 MockoBcKoi 001acTH.

87. IlepnoaYHOCTH TUTAHOBBIX M BHEIJIAHOBBIX IPOBEPOK YCTAHABIHMBACTCS PYKOBOAUTEISIMHU
OpraHoB AJMUHUCTpAIUH.

OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIOACHHEM CPOKOB PAcCMOTpEHHUs OOpallleHud TrpaxJaH HecyT
JOJKHOCTHBIE JIUIIA - OTBETCTBEHHBIC MCTIOJTHUATEIH.

IHopsiaok 00:ka10BaHUSA 1eHCTBUH 110 PACCMOTPEHHMIO 00pPallleHUH IPaXKIaH
U pelleHn i, NPUHATHIX 110 UX 00pallleHUAM

88. I'paxxgaHuH (3asgBUTENIb) BIPaBE OOXKAJIOBATh JCHCTBHS IO PACCMOTPEHHUIO OOpamieHUs H
perieHue, TPUHITOE M0 pe3yinbTaTaM €ro pacCMOTPEHHS, B COOTBETCTBUM C 3aKOHO/ATEIHCTBOM
Poccuiickoit @eneparuu.



[punoxenne Ne 1

K Permamenty paccmotpenus oOpaiieHui
rpaxiaad B ATIMUHUCTpALUU ropoia
Jy6Hb1 MOCKOBCKOI 007acTH

BJIOK-CXEMA
paccMoOTpeHus 00paleHusT IPakIaHuHA

OObparienue rpakJjaHuHa B 00OUINI 0T/Aen YrpaBieHus AeaMu AJIMUHUCTPALUU

A\ 4 A\ 4 A\ 4
Uepes oOmuii
OTIeI B dopme B xoe TU4HOTO
VYnpasnenus ITouroit 3JIEKTPOHHOTO daxcom npuema
AcIaMu JOKyMEHTa
AJIMUHUCTpAIUN
A\ 4 A\ 4 A\ 4 A\ 4
Perucrpanus u
Perucrpanusa u aHHOTHpOBaHUE AHHOTHPOBAHHUC
B 00IIEM OT/IeNe B 00I1IEM OTZENE
VYnpasnenus nenaMu AAMUHUCTPauU VipaBieHus
neiraMu AgMu-
HUCTpalu
\ 4 v \ 4
Hanpasnenue Ha paccMoTpenue Hanpasnenue Paccmorpenne
10 IPUHAJICKHOCTH B Ha pacCMOTPEHHUE B OpPraHbl < obpamieHns
l'ocynapcTBeHHBIE OpraHbl U AJIMUHUCTpALIUU rpaxxJjanuHa B
Apyrue opraHusannuu XO0J€ TNYHOI'O
npuema
v
Ortka3 B
YBenomnenue paccMOTpPEHHH Paccmorpenue PazbsicHeHus,
IpaxIaHNHA oOpalieHus no |€¢—— oOparteHus YCTHBIIf OTBET
CYILIECTBY, IPaKJIaHUHY
YBEIOMJIEHUE
rpakJlaHuHA
v
Hampasnenue
OTBETa < [ToaroroBka

TpaXXIaHUHY OTB€Ta




[punoxenne Ne 2
k Pernmamenty paccmotpenus oOpanieHuit
rpaxaad B AJMUHUCTpAUy ropoa JlyOHs!
MockoBckoit 06mactu

Caenennst
0 MeCTOHAXO0KIEeHHNH, MIOYTOBOM aJipece AAMMHHUCTPALuH ropoaa lyoHbI
MockoBcKoi 00JI1aCTH M CTIPABOYHBIX Tesle)oHaX

Anmunuctpanus ropoa Jlyonsl MoCKOBCKOM 001acTH pacmosiaraeTcs 1o ajipecy:
MockoBckas o6nacts, ropoa yoHa, yin. Axkanemuka banauna, qom 2.

[TouroBslii agpec Aamunuctpanuu ropoja Jlyonsr MockoBckoit o0nacTu:
MockoBckas o6nactb, ropoa [lyOHa, yin. Axkanemuka banmuna, gom 2, 141980.

Howmep cnipaBounoro Tenedona mo nuchbMeHHbIM oOpareHusiM: 8(496) 218-05-25,
kabunet Ne 108.
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